CAMARA MUNICIPAL DE CARAMBEI
CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA n.° 05/2014

SUMULA: DISPOE SOBRE O CONTROLE
PATRIMONIAL DOS BENS DA CAMARA
MUNICIPAL DE CARAMBEI.

Considerando as  atribuicbes do Controle Interno  previstas
Constitucionalmente.Considerando as disposi¢coes da Lei Organica Municipal.
Considerando a estrutura organizacional da Camara Municipal de Carambei, o
Controle Interno da Camara de Municipal de Carambei, no exercicio de suas
atribuicbes legais, institui a presente Instrucdo Normativa visando o controle
dos bens patriméniais.

Art. 1°. - Compete ao Diretor Geral, determinar que seja mantido em ordem o
controle dos bens patrimoniais, nos termos da Estrutura Administrativa
Municipal, devendo manter a Unidade de Controle Interno informada de todas
as acoes patrimoniais.

Art. 2°. Deveréo ser devidamente identificados todos os bens pertencentes ao
Camara de Municipal, através de plaquetas numéricas, os quais deverao estar
devidamente cadastrados.

Art. 3°. Todos os bens adquiridos pela Camara deverdo ser registrados junto ao
sistema patrimonial e receber a placa nhumérica antes de ser encaminhados ao
setor requisitante.

Paragrafo Unico: Para fins de atendimento das disposi¢cdes do caput, devera o
Chefe do Poder Legislativo, designar comissdo de recebimento de bens, a qual
ficara responsavel por informar & Contabilidade, sobre o recebimento de bens
patrimoniais para as devidas providéncias, antes de encaminha-lo a unidade
requisitante da aquisicéo.

Art. 4°. Deverd a Contabilidade requisitar previamente, a Comissao de
Patrimonio, Certiddo de Baixa de Responsabilidade Patrimonial quando ocorrer
o término de mandato do vereador ou exoneracdo de qualquer servidor que
seja responsavel pela guarda de bens patrimoniais, para somente apoés
promover os atos de rescisdo nos termos da lei.

Paragrafo Unico: Se os bens sob responsabilidade do exonerado, ou do
vereador que deixar seu mandato nao forem encontrados deverao ser objeto
de ressarcimento ao erario, mediante processo administrativo ou de desconto
da reciséo, desde que o desconto seja autorizado pelo servidor.
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Art. 5°. A comissao de levantamento patrimonial, designada por Portaria do
Chefe do Poder Legislativo, devera promover o inventario periodico e anual de
bens patrimoniais, os quais deverdo ser apresentados ao final a Contabilidade
para os devidos registros contabeis.

Art. 6°. Caso se verifiqgue a existéncia de bens patrimoniais extraviados,
compete a Presidéncia da Casa, a instauracdo de processo administrativo para
apurar os fatos através de sindicancia interna.

Art. 7°. Os bens existentes em cada sala ou gabinete serdo devidamente
identificados e registrados e sao de responsabilidade pessoal de cada servidor
ou vereador, conforme Termo de Responsabilidade Patrimonial, constante do
Anexo | desta Instrucao.

Art. 8°. Os bens existentes em cada sala ou gabinete somente poderao ser
movimentados mediante Termo de Transferéncia de Responsabilidade
Patrimonial, consoante Anexo Il.

Art. 9°. Os bens que porventura sejam identificados como insersiveis ao servico
publico e que ndo puderem ou que ndo seja viavel economicamente sua
manutencdo e/ou restauracdo, deverdo constar de relatorio especifico, nos
termos da Lei, pela Comissdo de baixa patrimonial, com as devidas anotacdes
de baixa de responsabilidade patrimonial, nos termos do Anexo llI.

8 1° - A baixa de patrimdnio devera ser precedida de parecer juridico, e vistas
do controle interno, devera ser realizado, pela comissdo de baixa patrimonial,
relatorio dos bens baixados; depois serdo encaminhados ao Executivo e sera
publicada a baixa patrimonial dos bens da Camara Municipal e todo o processo
devera ser arquivado no setor de contabilidade da Camara Municipal.

Art. 10. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Carambei, 18 de agosto de 2014

Jeverson G. da Silva Maria Luiza de O. e S. Taques
Presidente Controle Interno
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE E OBRIGAQAQ DE MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE PATRIMONIO

O Presente termo de responsabilidade é conferido ao Vereador
até o término do mandato /ou/ ao servidor enquanto estiver nomeado - relativamente ao
bens pertencentes ao patrimdénio desta Camara Municipal de Carambei — consistente em:

Local: Responsével pelo local:
Gabinete ou sala n°...... Nome do Vereador ou servidor
N° Patrimonio Nome/ Data de | Data da | Bem Saldo de
descricdo aqusicao incorporacgéo balanco
fisica

O (os) bem (ns) é (sdo) conferido (s) e confiado (s) ao
Vereador/servidor acima nominado para o melhor desempenho dos trabalhos Legislativos; o
cedido assume o compromisso e o encargo de dar ao bens o melhor uso e preserva-los de
eventuais exposicdes a riscos desnecessarios, acautelando sempre a conservagéo ideal de
suas qualidades e caracteristicas de funcionalidade e operacionalidade.

A assinatura do presente termo pelo cedido, representa sua
concordancia e anuéncia as condicbes expressas no presente termo e a promessa de
utilizacdo sempre a servico desta entidade.

Carambei, em de de 201.....

Presidente da Comissao de Patrimoénio Cessionado
ANEXO Il

'CAMARA MUNICIPAL DE |
CARAMBE
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ANEXO 111
: N° /201
] ) )
4 CAMARA MUNICIPAL DE Folha...J...
=4 CARAMBEI >
P t . . / / ...........................
atrimoénio . ) P
s ) ) N
Entidade de origem: Sala:
Céamara Municipal de Carambei ' ..
Y )
Plaqueta Discriminacéo do bem Est. T.M Destino
v
Estado (Est.)* Tipo de Movimentacao (T.M)# )
1—Bom [ | 4—Antieconémico [ | | 1-Transferéncia fisica/ responsabilidade | |
2 — Ocioso | | 5—1Irrecuperavel | | | 2—Manutengio ]
3 — Recuperavel 3 — Baixa para devolugdo ao Executivo )

(Assinatu ra do cedente Assinatura do recebedor
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N° do Termo:
Tipo de Baixa :

Unidade Gestora:

Destinatario:

CAMARA MUNICIPAL DE

CARAMBEI

Rua da Prata, 99 — Fone (42) 3231-1668 CEP 84145-000 — Carambei —
Parana - CNPJ: 01.613.766/0001-04

....[201

Data da Baixa:

Item

Colunasl

Céamara Municipal de Carambei

Descrigao

Situagéo Fisica

VI.Aquisicéo

Patrimonio

Cédigo

Comissao de Baixa Patrimonial




