Instrugdo Normativa 002/2017

Dispbe sobre a cessdo e utlizacdo do
Plenario e da sala de reunides da Camara
Municipal de Carambei.

O Controle Interno da Céamara Municipal de
Carambei, no uso de suas atribuicbes legais previstas
constitucionalmente, e considerando o disposto no art. 31
inciso VI da Lei Municipal n° 1122/2015, institui Instrugéo
Normativa para a cesséo e utilizacdo do Plenério e da sala de
reunides da Camara Municipal de Carambei.

TITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - O Plenario e a Sala de reunies poderdo ser
cedidos, através de requerimento dirigido ao Presidente da
Camara Municipal, conforme determina o art.7° dessa
Instrugéo.

§ Unico — No requerimento de pedido de cess&o do Plenario ou
da sala de reunibes devidamente protocolados, devera ser
informado ao Presidente, pelo responsavel pela recepcéo, a
respeito da disponibilidade da data e horario pretendidos pelo
requerente para que o presidente possa fazer sua primeira
analise de deferimento.

TITULO Il
DA CESSAO DO PLENARIO

Art. 2° - O Plenério sera cedido com a seguinte estrutura
nele existente:

I. 121 (centro e vinte e uma ) cadeiras fixas e 5 (cinco)
cadeiras movel;

Il. 11 (onze) poltronas giratérias na cor preta, utilizadas pelos
Vereadores;

Ill. 01 (uma) bancada, composta de O03(trés) modulos,
destinada aos Vereadores nas sessoes legislativas;

IV. 01 (uma) tribuna;

V. 01 (uma) galeria com a fotos dos Ex Presidentes do
Legislativo

VI. 01 (uma) galeria com a foto dos Vereadores da Primeira
Legislatura da Camara Municipal.

VII. 01 (um) guarda corpo com uma pequena porta de acesso
ao Plenario;

VIII. 12 (doze) microfones

IX. 01 (um) mezanino contendo: 1 mesa de som 24 canais,
marca WATTSOM, 2 poténcias de som marca MARK AUDIO, 1
marcador de tempo, 1 notebook ACER, 1 projetor EPSON, 01
tela de projecdo, 4 mesas 1 arméario e 2 cadeiras, 2
computadores e 2 monitores.



X. 01 (um) pedestal com capacidade para 03 (trés) mastros
com as bandeiras do Brasil, do Paran& e de Carambei, todas
confeccionadas em cetim, bordadas, com lagos e rosetas.

XI. 01 (um) quadro retratando pontos histéricos da Cidade

XIl. 01 (um) quadro com o brasdo do Municipio fixado na
parede do Plenério

XIll. 02 (dois) microfones sem fio

XIV. 4 (quatro) caixas de Som

XV. 1 (um) Guarda corpo préximo a escada

Art. 3° -O plenario poder4a ser cedido para
Entidades publicas exclusivamente para a realizagdo das
seguintes atividades:

I.  Audiéncias publicas,

II. Congressos;

Ill. Conferéncias;

IV. Cursos;

V. Solenidades;

VI. ApresentacBes artistico-culturais, desde que sejam
compativeis com a estrutura existente.

Art. 4° - O plenério podera ser cedido para partidos
politicos exclusivamente para a realizagdo de Convengdes
Partidarias;

Art. 5° - O plenério podera ser cedido para Entidades
privadas, somente durante o horario de expediente da Camara
Municipal, ou seja, de segunda a sexta-feira, das 13h00 as
19h00, compreendendo a realizacdo, exclusivamente, das
seguintes atividades:

I. Congressos;

Il. Conferéncias;

Ill. Cursos

IV. Solenidades;

V. Apresentacgdes artistico-culturais

Art. 6° - A utilizagdo do Plenario dependera de prévia
autorizacdo do Presidente da Céamara Municipal e da
assinatura do termo de cedéncia, anexo |, ficando proibidos
qualquer tipo de comercializacdo, apresentacdo de
programas/projetos gque visem lucro ao solicitante ou cobranca
de entrada do publico.



§ Unico: Os pedidos para cesséo do Plenario devem
ser dirigidos, por escrito, ao Presidente do Legislativo,
mediante protocolo na Camara Municipal, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis em relagdo a data do evento,
salvo nos casos excepcionais como funerais de autoridades
publicas.

Art. 7° Do pedido de cessdo do Plenério, deverdo
constar:

I. Identificagdo completa da entidade promotora do evento,
através de instrumento habil, como Estatutos e/ou Contratos
Sociais;

II. Identificac@o do responsavel pela acéo;

Il. A descricdo detalhada da natureza do evento e da sua
finalidade;

IV. As datas e horarios de utilizagéo para o evento

V. Datas e horarios para ensaios, montagem ou desmontagem
de equipamentos quando for o caso;

VI. IndicacGes de eventuais elementos decorativos, mobiliario e
meios técnicos que pretende fazer uso;

VIl. Ndmero aproximado de pessoas que irdo participar do
evento;

VIIl. Certificar a necessidade ou ndo de utilizar os recursos
audiovisuais da Camara Municipal.

Art. 8° O Plenario ndo sera cedido para realizagédo
de:

I. Atividades com fins lucrativos, ainda que sob forma de
doacdo de qualquer natureza em beneficio de entidades ou
pessoas fisicas;

Il. Atos de promocgao pessoal;

IIl. Atividades que cologuem em risco a integridade fisica dos
participantes do evento e a preservacéo do patriménio publico;

IV. Atividades que envolvam a participagéo de animais;

V. Funerais, a excecdo daqueles relacionados as autoridades
publicas;

§ Gnico —E vedada a colagem de cartazes e
perfuracdes nas paredes dos espacos cedidos, assim como
fumar, consumir bebidas alcodlicas e praticar atos ilicitos nas
dependéncias da Camara Municipal.

Art. 9° - O cessionario é cientificado da capacidade
maxima de lotacdo do Plenario assumindo, individualmente,
integral responsabilidade pelo desrespeito as normas técnicas
gue porventura venham a ensejar na ocorréncia de acidentes,
e danos de qualquer ordem e obriga-se, também a:



I. Respeitar as regras exigidas a boa conservacdo dos
equipamentos e espagos;

Il. Respeitar a legislacéo vigente no que se refere a poluicdo
sonora e visual.

_ TITuLo i
DA CESSAO DA SALA DE REUNIOES

Art. 10° - A sala de reunides sera cedido com a seguinte
estrutura:

1 (uma) mesa de forma oval de reunides

26 (vinte e seis) Cadeiras

2 (dois) aparelhos de ar condicionado

1 (um) quadro patriménio 501

1 (uma) tela para projecao de data show

3 (trés) caixas de som

1 (um) aparelho telefénico

1 (um) computador completo com monitor, teclado e mouse
1 (um) data show

2 (duas) mesas

Art. 11 - A sala de reunides podera ser cedida para
Entidades publicas exclusivamente para a realizagdo de
reunides e cursos para até 26 pessoas.

Art. 12 — A sala de reunides podera ser cedida para
entidades privadas, somente durante o horario de expediente
da Céamara Municipal, ou seja, de segunda a sexta-feira, das
13h00 as 19h00 para realizagdo de reunides e cursos para até
26 pessoas.

Art. 13 - A utilizagéo da sala de reunibes dependera
de prévia autorizagdo do Presidente da Camara Municipal e da
assinatura do termo de cedéncia, anexo |, ficando proibidos
qualquer tipo de comercializagdo, apresentacdo de
programas/projetos que visem lucro ao solicitante.

Os pedidos para cessdao da sala de reunies devem ser
dirigidos, por escrito, ao Presidente do Legislativo, mediante
protocolo na Camara Municipal, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias Uteis em relacdo a data do evento, conforme
dispbe o art. 7° e seus incisos.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS



Art. 14 - O descumprimento do disposto nesta
Instrucdo ensejard o cessionario a responsabilizagéo civil e
criminal, especialmente por eventuais danos materiais e
pessoais que venham a ocorrer durante ou em decorréncia do
uso do espago.

Art. 15 - E de responsabilidade do cessionario a
manutencdo da limpeza do plenéario e/ou sala de reunido ao
término da sua utilizagdo.

Art. 16 - Depois de agendado e confirmado, o evento
somente sera passivel de cancelamento mediante as seguintes
condiges:

I. Pelo cessionario, desde que comunicado
expressamente, mediante requerimento dirigido as Presidente,
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis em relagdo a
data designada.

1. Pela Camara Municipal em razéo da ocorréncia de
casos fortuitos ou de forga maior, decorrentes de fatos
imprevistos e/ou imprevisiveis.

Art. 17 - O descumprimento das obrigacbes
constantes nesta Instru¢@o implica em penalidade de vedagéo
do uso do Plenério pelo prazo de 6 (seis) meses, sem prejuizo
das medidas legais cabiveis.

Art. 18 - Os casos omissos nessa Normativa serdo
decididos pela Mesa Executiva da Camara Municipal.

Art.19 — Esta normativa néo se aplica ao projeto visite
a Camara Municipal.

Art. 20 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na
data de sua publicacao.

Carambei, 24 de outubro de 2017.

Diego J. Xavier de Macedo
Maria Luiza de O. e S. Taques

Presidente
Controle Interno

TERMO DE CESSAO DE USO

ANEXO | IN 002/2017

Pelo presente instrumento, de um lado a Céamara
Municipal de Carambei, doravante denominada CEDENTE,
neste ato representada pelo Presidente Vereador
............................... , e de outro lado o Senhor

...................................... , representante da ........cccceiiinennes —



doravante denominado cessionario, resolvem firmar o Presente
“Termo de Cessdo de Uso”, sob a forma e as condigbes

constantes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: O presente instrumento tem por objeto
a Cessdo de Uso do Plenario e/ou sala de reunibes da
Camara Municipal de Carambei, localizada & Rua da Prata, 99

doravante denominado “espago cedido”, para a realizagdo de

Paréagrafo nico — na hip6tese de desvio da finalidade
do uso, sera determinada a desocupacéo imediata do “espago

cedido”.

CLAUSULA SEGUNDA: O uso do “espago cedido” objeto
deste termo, é exclusivo para a finalidade descrita na Clausula
Primeira, e se dara no periodo de ......... AS e horas do
dia (dia, més de ano) devendo durante sua utilizacdo ser
observado pelo CESSIONARIO o respeito & vizinhanga, sendo
proibido tumulto e algazarra ou ato que possa trazer danos
materiais ao prédio do Legislativo Municipal.

CLAUSULA TERCEIRA: O uso do “espago cedido” objeto
deste termo, é sem 6nus para o CESSIONARIO, exceto as
despesas decorrentes da recuperagéo de eventuais danos que
porventura venham a ocorrer, as quais fica obrigado a arcar ou

reembolsar.

E por assim estarem de acordo e ajustados, as
partes por seus representantes legais, assinam o presente

Termo de Cessao de Uso em duas vias.

Carambei, ...... de ........ de 20.....

Presidente XXXXXX
CEDENTE CESSIONARIO



